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Faktura LF2014

Fyri at kunna gera fakturar i Lundin Financial 2014, er neydugt at seta ymiskt upp fyrst.

1. Stovna eindir
Ger soleidis: Vel LISTAR ->EINDIR->STOVNA

il E
[ Eindir BT

stytting MNavn
kg kg

m metur
stk stk
tim. timar

[Stovna] [Brc:-j,-'ta] [Strik.a]

2. Stovna vegrubdlk
Ger soleidis: Vel LISTAR ->V@RUBOLKAR->STOVNA

F k!
[ vorubsliar B
Navn SoluMVG-kota KeypsMVG-kota Varusslukonta Varukeypkonta Varusolakonta MVG-fri Varukeypkonta MVG-fri
Elektrikkarin Selu-mvg 1010 1011
Seymistovan Selu-mvg 1010 1011
Sela uttanlanda 1011 1011

3. Stovna gjaldstreytir
Ger soleidis: Vel LISTAR ->GJALDSTREYTIR->STOVNA

Gjaldstreyt: 30 dagar Gjaldstreyt: Leypandi mdr.+ 10 dg.

rﬂ Gjaldstreyt | — - — E@Iﬂw rE Gjaldstreyt — — — EIM‘
MNavn 30 dagar Navn Leypandi mdr. +10 dg
Eindarslag 1 Dagar - Eindarslag 1 Wanadur -
Wirdi ENy Virdi ]
Eindarslag 2 Dagar - Eindarslag 2 Dagar L4
Virki 0 Wirdi 10
vl L
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4. Set gjaldstreyt a kundarnar
Ger soleidis: Vel DAGLIGT->KONTOLISTI->Dupultklikk & kundan->YMISKT->GJALDSTREYT.

r Kentelisti E@g
| Kentoupplysingar | Dimensiénir | ¥miskt | Kontoflokkar I Eykafeltir |
Rentubsdlkur: Tkt dsett -
Gjaldoyra: Tkki dsett -
Mg kata: Ikki dsett -
Hagtal Tkki &sett -
Avgr. gjald Tkki ds=tt -
W-Tal:
< Gjaldstreyt Leypandi mdr. +10 dg ) -
MVG-skyldugur
Faktureringskonta E]
Avslattar %
Loyniord: Ger nytt loyniord
Seinasta broyting
~ 4

5.  Aset botntekst
Set ein tekst nidast a faktuan.
Ger soleidis: Vel LISTAR ->BOTNTEKSTIR->STOVNA

i B
Botntekstir Elﬂlg

MNavn Sedlaslag Tekstur
Myggjur botntekstur Tilbod Botntekstur
Myggjur botntekstur Sgluordri Botntekstur
Myggjur botntekstur Sak Botrntekstur
Myggjur botntekstur Kpymenrdri Faotntekotur
<m Salufakturi Vinarliga wvidmerki fakturanummar ta flutt wverdur

[Stcuna] [Bru:-j,-ta] |Strika|
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6. Stovna leid til skjgl/avrit av fakturum .
Ger soleidis: Vel UPPSETING->UPPSETING->Leidir->Set leidina inn.

Ger eina mappu sum eitur Lundafila, sidan undirmappu vid navni a felaginum t.d NEMA

og sidan PDF.

m Uppseting

=)

| Mawn | Adrir upplysingar | Peningastovnar I Dimensidnir | Renta | Rykkjara | Avgreidslugjeld I ‘r'miskt| Leidir |

‘~ Skjel: Chlundafilar\NEMANPDF >
Loga: Ci\Users\esyDasktopilogaraynd megajpg

Trygdaravrit

=

E)E) E)

7. Stovna vegrur
Ger soleidis: Vel DAGLIGT->V@RULISTI->STOVNA.

Minnst til at krossa av, um vgran er MVG Skyldug og um vgran skal vera virkin ella sperra.

Er onki flugubein i, so verdur MVG ikki rokna av vgruni .
Og er onki flugubein i virkin verdur vgran sperra.

Halt afram vid hesum til allar vgrurnar eru stovnadar.

r
u Stovna / rekt av varu

Weitari:
Varu nre 3 Yeitara veru nr.:
Mavn Knappar Verubdlkur:
Mawn: Varuslag
Strikukota: Eingl:
Keypspris: 0,00 Lokation:
Kost %0 0,00 MVG Skyldug
Kostpris: 000 Mirkin
Brutts vinning %a: 100,00
Selupris: 10,00
Selupris v. mvg: 12,50

Seymistovan

Vara

stk
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8. Nummarseriur
Ger soleidis: Vel LISTAR->Nummarseriur.

Nummarseriur veréa stovnadar sjalvvirkandi, men er ynski um t.d. At halda dfram vié
nummarseriuni i Faktura, fyri ordrar og fakturar er mgguligt at gera tad her.

Mummarseriur

Leita: Q | & Broyta
Mawvn Sedla slag Mzsta Virdi
Tilbod Tilbod 1

Sglucrdn Selucrdn 200000

Sak Sak 1
Selufakturi Selufakturi 500000
Keypsordri Keypsordri 1800000
Keypsfakturi Keypsfakturi 1500000
Goymsluregulering Goymsluregulering 1
Goymsluuppteljing Goymsluuppteljing 1

9. Teldupost uppsetan / Royn teldupost
Ger soleidis: Vel UPPSETING->Teldupost-> innset upplysingar->Goym.

T4 servaraupplysingarnir eru goymdir, er mgguligt at royna teldupostin.

-

m Teldupost uppsetan = | B %

Servaraupplysingar
SMTP servari

Portur

55l O
Brikari

Loynicrd

Teldupost avsendari

Reyn teldupost
Fra email

Til email
Yvirskrift

Tekstur

Send eina roynd
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10. Aseting av teksti i telduposti i smb. Vid sglu
Ger soleidis: UPPSETING->Sgla-> innset upplysingar->Goym.

u Aseting av telduposti i smb. vid sglu | &
" Fakturar I

Teldupost yvirskrift Cizmi: Fakturi frd Lisu

Avrit av telduposti

Tekstur Ciemi: Vidheft er fakturi nr. 3%FAKTURI% fra Lisu

Crdravattanir

Teldupost yvirskrift Ciemi: Ordravattan fré Lisu

Tekstur Ciemi: Vidheft er ordravattan nr. 32 ORDER: fra Lisu

Fylgisedlar

Teldupost yvirskrift Ciemi: Fylgisedil fra Lisu

Tekstur Ciemi: Vidheft er fylgisedil nr. 325LIP% fra Lisu

Tilbed

Teldupost yvirskrift Ciemi: Tilbod fra Lisu

Tekstur Ciemi: Vidheft er tilbod nr. %OFFER3E fra Lisu

Geam)

~—

11. Mail-loggur
Megguligt er at siggja hvgrjir teldupostar eru sendir.
Tryst & Mail-loggur og innset dagfesting fyri naer fra yvirlit ynskist og sidan Enter og yvirliti saest.

Listar Urrit Eksport Ambod Uppseting

= ¢ @ e g =

Kentolisti Bokingar Budget Roknskaparskipan Tilbod Ordrar Fakturar Varulisti Reguleringar Uppteljing
BSkhald Sola Goyms
Mail-Log

Dagur: | 22-07-2014 ml

Dagur KI. Bruk Kontoe Mavn Email Fragreiding

22-07-2014 09:18:535.5866327 DEMO 120000 Ellisheimid eey@nemafo  Fakturi nr. 500062 fra LISU
22-07-2014 09:19:14.130488% DEMO 130000 Skdlinvid 6sdnna  eey@nemafo Fakturi nr. 500061 fra LISU
22-07-2014  09:19:34.5225279 DEMO 150000 Royndin eey@nemafo  Fakturi nr. 500045 frd LISU
22-07-2014 09:20:15.5066259 DEMO 120000 Ellisheimid eeyi@nemafo  Tilkod nr, 2 fra LISU
22-07-2014 0920414372187 DEMO 120000 Ellisheimid eeyi@nemafo  Fylgisedil nr, 900064 fra LISU
22-07-2014 09:21:12.2803027 DEMO 120000 Ellisheimid eey@nemafo Kontoavrit fra LISU 120000
22-07-2014 09:21.481858209 DEMO 140000 Brandur eey@nemafo Kontoavrit fra LISU 140000
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e  Ger fakturar / ordrar
{ LF2014 verdur altid byrja vid at gera ordrar sum sidan verda faktureradir. Tiskil er ikki mgguligt

at stovna fakturar beinleidis.

Ger soleidis: Vel DAGLIGT->ORDRAR>STOVNA.

L

FE Sgluordri = | B S|
Crdranummar 0 Status: Okent » | Funkur og Gtskriftic
Kundi E] Nawn: ~ ) Funkur
Faltureringskundi E] Umbidid: B Fakturera
Adressa: Rekv. nr.: B Avrita til tilbod

Selufélk: DEMO ~ ) Utskriftir

Bigimerki DEMO _g Ordravattan

Faktura upph v/Myg: _g Ordravéttan teldupsost
Crdradato: 09-05-2014 MVG: _@ E;:glseil reldunast
Leveringsdato: = Pgentedupes
Tekstur:
Varu nr. Navn Negd Eind Prisur Avslittur Uppha

i
(il

[ Angra ] |Goyrn og lat aftur

T4 id kundi er valdur, og feltini i ovaraparti eru atfylt sum ein ynskir, skal trystast 4 GOYM.
Sidan ber til at gera vgru linjur vid at trysta 4 STOVNA og nyggjur rutur opnast.

Vel vgru, og nggd og sidan OK.

rﬂ Stovna / Restta sedlalinju = | B |
@ Vara () Tekstlinja

Varunummar: E]
MNawn
Mzgd: 100  Eing: stk A
Eindarprisur: wMVG: 0,00
Avslattur 32 MWVG Kr.:
Dagfesting: 12-05-2014 Prizur u/MVG:
Kostprisur: wWhVG: 0.00
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So eru nakrir mgguleikar at velja i millum.
Gera fylgisedil, ordravattan, avrita til tilbod ella fakturera.

Eisini er mgguligt at goyma og so lata aftur. Verdur hetta gjgrt ber til at gera fleiri ordrar og so
fakturera ella skriva fylgisedlar fyri fleiri ordrar i senn.

' B
£ seluordri @M
Crdranummar ap0022 Status: Opin » Minkur og Jtskrif\
Kundi 1200000 [..| Ellisheimis Nawn: Ellisheimid ~) Funkur
Falktureringskundi 1200000 E] Ellisheimid Umbigid: B Fakturera
Adressa: Rekv. nr.: _B Ayrita til tilbod
Seluflk: DEMO ~) Utskriftir
Bidimerki @ & Crdravéttan
Faktura upph w/Mug: 619,00 & Crdravéttan teldupost
= e = Fylgisedil
Crdradato: 12-05-2014 MWVG: 123.80 G_j /e
&= Fylgisedil teldupost
Leveringsdate:
Tekstur:
Varu nr. Navn Negd Eind Prisur Avslattur Up|J|‘:l
1 Trillutrédur 100 stk 20,00 0,00
'>| [P pp— 200 Ln 158 A0 nnn v

m

&Sto\mai [E{Bmy‘ta] [@ Strika]

e

Adrenn mgguligt er at fakturera ma bidimerki

strikast.

Umbigid:
Rekv. nr.:
Selufall:

Biimerki

DEMO

T4 valt verdur at fakturera, skal dagfesting dsetast og veljast skal um fakturin skal prentast ella

sendast vid telduposti.

Um flugubein er i badum feltum, verdur fakturin
sendur vid telduposti til teir kundar, har tad er

uppsett i kontoupplysingar og restin av

fakturunum verda printadir.

Minnst til!

At tann dagfesting sum verdur brukt, ta fakturera
verdur, avgerd hvat tidarskeid fakturin endar i.

Si dgmi & sidu 11.

-~

s

Dagfesting: | 12-05-2014

Teldupostur:

Prenta:

|
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Um ynskt verdur at senda fakturan vid telduposti, er neydugt at seta teldupostbustadin i

kontoupplysingarnar hja kundanum.

Ger soleidis: Vel DAGLIGT->KONTOLISTI->Dupultklikk & kundan .

-
m Kontolisti

S

Kontoupplysingar | Dimensidnir | Ymiskt | Kontoflokkar | Eykafeltir |

Kontoslag Kento (békingar eru gjardar)
Kentonummar 200020

Stytting

Mavn Mema

Bustafur

Bustadur 2

Byur

Land

| Kontaktpersanur

Jeldupostur nema@nemafo D

lattekur kontoawrit vid teldupost attekur faktura vid teldupest

Bankakanta 9999 8B858EE

Telefon nr:

Fax nr
(0 Rakstur [ Sperrafur fyri boking

Skuldari (Debitarur)
[C] Ggnari (Kreditorur)

@ Status ]| Crvirkin [Fjaldur & kontzlistanum)




Faktura LF2014

e  Gjordir fakturar, ordrar v.m.

Gjgrdir fakturar kunnu altié heintast aftur, sendast umaftur, @ @

krediterast ella avritast til nyggjan ordra i feltinum Fakturar. Tilbad Ordrar Fakturar = Varulisti

Sama er galdandi fyri ordrar og tilbod.

Nummar Dagfestin Kontunr Nawvn Tekstur Total Bidimerki Ordranun » | Filtur og funkur
500021  14-05-2C 1200000 Ellisheimid 2500,00 900024 it

500020  08-05-2C 1400000 Brandur 750,00 900020

500019 08-05-2C 1200000 Ellisheimid 1.250,00 900018 ~) Funkur

S00018  08-05-2C 1200000 Ellisheimid 792,00 900018 @ Encurles
500017  08-05-2C 1200000 Ellisheimia 198,00 900017 B Keeditera faktura
500016 08-05-2C 1500000 Royndin 25,00 900016 B Avit il ordra
500015  22-04-2C 1300000  Skdlin vié 6sdnna 25,00 900015 ,

500014 01-01-2C 1400000 Brandur 150,00 900014 &) Utskriftir

500013 16-04-2C 1400000 Brandur 3.060,00 900013 S Fakturi

500012 16-04-20 1200000 Ellisheimid 198,00 900012 & Fakturi teldupost

10



Faktura LF2014

Minnst til!
At tann dagfesting sum verdur brukt, ta fakturera verdur, avgerd hvat tidarskeid fakturin endar i.

Dgmi:

Er dagsdato t.d 25.05.14, men fakturin verdur faktureradur vid dagfestingini 01.03.14, so verdur
mvg uppgerdin sum er innlatin fyri 1. kvartal, ikki samsvarandi ti sum bdkhaldid nu visur, ti bdka
er i tidarskeidid aftana at mvg er innlatid.

Hesum slepst umdan vid at laesa tidarskeidi/ni, ta lidugt er at bdka.

Tidarskeid verdur laest soleidis:
Ger soleidis: Vel UPPSETING->TIDARSKEID->Vel roknskaparar->klik 4 tidarskeidid->BROYTA.
Set so flugubein i Tidarskeid laest og so OK.

u Reknskaparar og Tidarskeid = O %
Roknskaparar Tidarskeid
Vel aktuelt tidarskeid
Navn Vidmerking Navn Fra Til Vidmerking |«
2011 Roknskapardr 2011 2014-01 01-01-2014 31-01-2014 Tidarskeid 2014-01
2014 Roknskaparar 2014 2014-02 01-02-2014 28-02-2014 Tiarskeid 2014-02

2013 Roknskaparér 2015 2014-03 01-03-2014 31-03-2014 Tibarskeid 2014-03

so] B Tidarskeid

20 =

20{| A= 2014

20 TiGarskeid:  2014-03

20|  Fradato:  [01-03-2014 | |

W ot 31-03-2014 |
|Estovnal |[SBroyta] ([ Strika Vidmerking:  Tiarskeid 2014-03

[C] Mullbskingar
[¥] Tisiarskeidis er lsest

Angra I OK I

11



